w Szkole Podstawowej im. C. K. Norwida w Zakrecie
oraz pobierania oplat za te czynnosci

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r., nr 256, poz.
2572 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 maja 2010 roku
w sprawie zasad wydawania oraz wzorow swiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow,
a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica
oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. nr 97 z 2010 roku, poz.
624 z p6zn.zm)

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225
poz. 1635 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. nr 98 z 1997 r.,
poz. 602 z p6zn. zm.).

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

=

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu do szkoly) wydawana jest nieodptatnie.

2. Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (np. zmiana nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadang legitymacje.

3. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub
kradziezy.

4. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej Rodzic ucznia moze wystgpic¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Wniosek stanowi zalgcznik nr 1
do Procedur.

5. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imig,
nazwisko) oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu.

6. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9,00 zk.

7. Termin wykonania duplikatu legitymacji wynosi do 20 dni roboczych.

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez ucznia, jego rodzica/opiekuna
prawnego lub inne osoby posiadajace upowaznienie po potwierdzeniu odbioru
wlasnorgcznym podpisem.

9. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiony ponownie.

10. Optate za duplikat nalezy dokona¢ przelewem bankowym na rachunek:

94 8001 0005 2003 0020 0329 0003
Szkota Podstawowa im. C. K. Norwida w Zakrecie, ul. Szkolna 11, 05-077 Warszawa
Tytulem: Duplikat legitymacji (imie 1 nazwisko ucznia)
11. W sprawach nieuregulowanych powyzsza procedura decyzje podejmuje Dyrektor
Szkoty.




Zasady wydawania duplikatéow Swiadectw ukonczenia szkoly.

1.

ok~

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
ukonczenia klasy / szkoty, z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Wniosek
stanowi zatacznik nr 2 do Procedur.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod dokonanej wptaty.

Za wydanie duplikatu $§wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwne;j
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zi.

Termin wykonania duplikatu $wiadectwa — do 20 dni.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez ucznia, jego rodzica/opiekuna
prawnego lub inne osoby posiadajace upowaznienie po potwierdzeniu odbioru
wiasnorecznym podpisem. Duplikat §wiadectwa moze zosta¢ wystany pod wskazany
we wniosku adres listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Optate za duplikat nalezy dokona¢ przelewem bankowym na rachunek:

94 8001 0005 2003 0020 0329 0003

Szkota Podstawowa im. C. K. Norwida w Zakrecie, ul. Szkolna 11, 05-077 Warszawa
Tytulem: Duplikat swiadectwa (imi¢ i nazwisko osoby, ktérej dotyczy Swiadectwo)

W sprawach nieuregulowanych powyzszg procedurg decyzje podejmuje Dyrektor
Szkoty.

Zasady wydawania duplikatéow karty rowerowej.

1.

ok w

W przypadku utraty oryginalu karty rowerowe] rodzice ucznia moga wystapic
do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Wniosek stanowi zatgcznik nr 3 do Procedur.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjecie (wymiary: 4,5 x 3,5 cm) wraz z danymi:
nazwisko i imi¢ (imiona), data urodzenia, adres zamieszkania.

Za wydanie duplikatu karty rowerowej optaty nie pobiera sig.

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej — do 7 dni.

W sprawach nieuregulowanych powyzsza procedurg decyzje podejmuje Dyrektor
Szkoty.



Zalgcznik nr 1 do Procedur wydawania duplikatoéw dokumentow
szkolnych tj. duplikatow legitymacji, $wiadectw szkolnych, kart
rowerowych w Szkole Podstawowej im. C. K. Norwida w
Zakrgcie oraz pobierania optat za te czynnosci

Zakret, dnia ...,

Imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

Adres zamieszkania:

kod: oo MICJSCOWOSE: ..o
ULICAL ettt
N telefOnU: ...cveeeeeiiecee e

Do Dyrektora Szkoly Podstawowej
im. C. K. Norwida w Zakrecie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
legitymacji szkolnej

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla ucznia/uczennicy*

imi¢ (imiona) i Nnazwisko UCZNIA/UCZENNICY™ ... ... .o ittt
data UrodZenia .........ocueeieieeieie et

Oryginal legitymacji Ulegl: .. ..o e e

(zniszczeniu, zgubieniu — prosze poda¢ powod i okolicznosci)

Do wniosku dotaczam dowodd optaty za wydanie duplikatu legitymacji oraz podpisane aktualne zdjecie
legitymacyjne.

Jednoczesnie przyjmuj¢ do wiadomos$ci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu.

Jednoczesnie w przypadku odnalezienia zagubionej legitymacji zobowiazuje si¢ do jej zwrotu
do szkoty.

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE
L 119/1) w celu: wydania duplikatu legitymacji szkolne;j.

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

Optate w wysokosci 9 zt za duplikat nalezy dokona¢ przelewem bankowym na rachunek:
94 8001 0005 2003 0020 0329 0003

Szkota Podstawowa im. C. K. Norwida w Zakrgcie, ul. Szkolna 11, 05-077 Warszawa
Tytulem: Duplikat legitymacji (imie i nazwisko ucznia)

*niewlasciwe skresl



Zalgcznik nr 2 do Procedur wydawania duplikatoéw dokumentow
szkolnych tj. duplikatow legitymacji, $wiadectw szkolnych, kart
rowerowych w Szkole Podstawowej im. C. K. Norwida w
Zakrgcie oraz pobierania optat za te czynnosci

Zakret, dnia ........ooeiiiiiiiiiiin

Imig i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna/ pelnoletniego absolwenta

Adres zamieszkania:

kod: ..ovoieeiie MICJSCOWOSE: evverenrrrrereieenreeeeeeenns

ULICAT 1ottt

NI telEfONU: ..o
Do Dyrektora Szkoly Podstawowej
im. C. K. Norwida w Zakrecie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
Swiadectwa szkolnego

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia szkoty/promocyjnego* wydanego
TUA TZECZ: o euenent et et e e e e e ettt e et e e e e et et e e e e et e e e e e e e et e e e eaas

(nazwisko i imi¢ wnioskodawcy, ktorego dotyczy swiadectwo)
UrodZONego ...o.vvvvevivnieiiiieeeenenne, TV ettt et e

Do szkoty uczeszczatam/uczeszczalem* w latach od ..................... do oo
Szkote ukonczytam/ ukonczytem* w roku szkolnym ................... L
Oryginal Swiadectwa ulegl: ... ..o oo

(zniszczeniu, zgubieniu — prosz¢ poda¢ powod i okolicznosci)

Do wniosku dotgczam dowod optaty za wydanie duplikatu Swiadectwa.

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna/ petnoletniego absolwenta

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE
L 119/1) w celu: wydania duplikatu legitymacji szkolne;j.

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna/ pelnoletniego absolwenta

Optate w wysokosci 26 zt za duplikat nalezy dokonaé przelewem bankowym na rachunek:
94 8001 0005 2003 0020 0329 0003

Szkota Podstawowa im. C. K. Norwida w Zakrecie, ul. Szkolna 11, 05-077 Warszawa
Tytulem: Duplikat swiadectwa (imie i nazwisko osoby, ktorej dotyczy swiadectwo)

*niewlasciwe skresl



Zalgcznik nr 3 do Procedur wydawania duplikatoéw dokumentow
szkolnych tj. duplikatow legitymacji, $wiadectw szkolnych, kart
rowerowych w Szkole Podstawowej im. C. K. Norwida w
Zakrgcie oraz pobierania optat za te czynnosci

Zakret, dnia ...,

Imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

Adres zamieszkania:

kod: oo MICJSCOWOSE: ..o
L Lo RSP RS
N telefOnU: ...cveeeeeiiecee e

Do Dyrektora Szkoly Podstawowej
im. C. K. Norwida w Zakrecie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
karty rowerowej

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla ucznia/uczennicy*

imi¢ (imiona) i Nnazwisko UCZNIA/UCZENNICY™ ... ... .ottt
data urodzenia ..........ccceeeveeeicieenvieeeenns . MIGJSCE UTOAZENIA L.\ttt ere e
Adres ZamIESZKANIA ......c.ute e

(np. zniszczeniu, zgubieniu — prosz¢ poda¢ powdd i okolicznoscei)

Do wniosku dotaczam podpisane aktualne zdjecie.

Jednoczesnie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu.

Jednoczesnie w przypadku odnalezienia zagubionej karty rowerowej zobowigzuje si¢ do jej zwrotu
do szkoty.

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE
L 119/1) w celu: wydania duplikatu legitymacji szkolne;.

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

*niewlasciwe skresl



