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Procedura wydawania swiadectw w Szkole Podstawowej im. C.K. Norwida w Zakrecie

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z dnia 5 wrze$nia 2019
r.) Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty
(Dz. U.z2019r. poz. 1481)

Art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,

poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781 oraz z 2005 r. Nr 17, poz. 141)

Rozdziat I

Wydawanie $wiadectw szkolnych — giloszy

§ 1 Postanowienia ogolne

Szkota zakupuje gilosze do drukowania §wiadectw.

Gilosze do wypisywania $wiadectw wydaje si¢ wychowawcom klas po Radzie
Klasyfikacyjnej (klasyfikacyjnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej).
Po ukonczeniu nauki w danej klasie, zaleznie od wynikow klasyfikacji rocznej, uczen
otrzymuje §wiadectwo szkolne promocyjne, potwierdzajace uzyskanie lub
nieuzyskanie promocji do klasy programowo wyzsze;j.
Uczen szkoty podstawowe;j, ktory ukonczyt dang szkote, otrzymuje swiadectwo
ukonczenia szkoty.
Poczawszy od klasy IV szkoty podstawowej, uczen, ktory otrzymal promocje¢ do klasy
programowo wyzszej z wyrdznieniem albo ukonczyt szkote z wyrdznieniem,
otrzymuje odpowiednio §wiadectwo szkolne promocyjne potwierdzajace uzyskanie
promocji z wyrdznieniem albo $wiadectwo ukonczenia szkoty potwierdzajace
ukonczenie szkoty z wyrdznieniem.

Swiadectwa szkolne wydawane sg wedtug wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu
MEN.

Szkota prowadzi rejestr wydanych giloszy, ktore odbieraja wychowawcy klas za
pisemnym potwierdzeniem w ksigdze ewidencji drukow Scistego zarachowania.
Nauczyciele wychowawcy sktadaja wypisane §wiadectwa do sekretariatu szkoty,
celem podpisania przez Dyrektora szkoty i opieczetowania okragla pieczecia
urzedowaq 1 imienng pieczecig Dyrektora szkoty.

Opieczetowane 1 podpisane §wiadectwa wychowawcy klas odbierajg z sekretariatu
szkoty w dniu zakonczenia roku szkolnego.

§ 2 Zasady wypisywania Swiadectw

1.

Do wypisywania §wiadectw szkolnych stuzy program Vulcan. Swiadectwa szkolne
drukuje si¢ na giloszach.

Swiadectwa, szkolne wypehnia sie czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowym.
W $wiadectwach ukonczenia szkoty, w czgsci dotyczacej wynikow klasyfikacji
koncowej, wpisuje si¢ obowigzkowe zajecia edukacyjne i oceny roczne uzyskane


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/system-oswiaty-16794386/art-11

10.

11.

Procedura wydawania swiadectw w Szkole Podstawowej im. C.K. Norwida w Zakrecie

z tych zaje¢ w klasie programowo najwyzszej, oraz te obowigzkowe zajecia

edukacyjne i uzyskane z nich oceny roczne, ktorych realizacja, zgodnie ze szkolnym

planem nauczania, zakonczyta si¢ w klasach programowo nizszych.

Uczniowi szkoly podstawowej, ktory otrzymat odpowiednio tytul laureata konkursu

przedmiotowego o zasiggu wojewodzkim lub tytut laureata albo finalisty olimpiady

przedmiotowej uzyskal po ustaleniu rocznej oceny klasyfikacyjnej z zajec

edukacyjnych, na $wiadectwie ukonczenia szkoty wpisuje si¢ z danych zajec

edukacyjnych celujaca koncowsa ocene klasyfikacyjna.

Imi¢ (imiona), nazwisko 1 miesigc urodzenia ucznia albo absolwenta, klasg, oceny

z zaje¢ edukacyjnych, ocen¢ zachowania oraz miesigc wystawienia $wiadectwa,

wpisuje si¢ stowami w pelnym brzmieniu, bez stosowania skrotoéw. Nazwe szkoty

wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu, zgodnie z nazwg ustalong w statucie szkoty.

Nazwy zaje¢ edukacyjnych wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu.

W wierszach, ktore nie sg wypelnione, wstawia si¢ pozioma kreske, a w przypadku:

1) zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych - w wierszu przeznaczonym na wpisanie
oceny z tych zaje¢ wpisuje si¢ wyraz "zwolniony(a)";

2) nieklasyfikowania ucznia z zaje¢¢ edukacyjnych - w wierszu przeznaczonym na
wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuje si¢ wyraz "nieklasyfikowany(a)".

3) udzial uczniéw w zajeciach wychowania do zycia w odnotowuje si¢ w czgséci "Inne
zajecia". W miejscu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zajgé wpisuje si¢
odpowiednio "uczestniczyl" lub "uczestniczyta".

Na $§wiadectwie szkolnym promocyjnym i na $wiadectwie ukonczenia szkoty,

W miejscu przeznaczonym na wpisanie ocen klasyfikacyjnych z religii/etyki, wpisuje

sie:

1) pozioma kreske, jezeli uczen nie uczgszczat na zadne z tych zajec;

2) oceng z religii albo etyki, jezeli uczen uczgszczat na jedne z tych zajec, bez
wskazywania, z jakich zaje¢ jest to ocena;

3) oceng z religii 1 oceng z etyki, jezeli uczen uczeszcezal zarowno na zajecia z religii,

jak 1 zajecia z etyki.

Na $wiadectwach szkolnych promocyjnych i $wiadectwach ukonczenia szkoty,

w czesci dotyczacej szczegolnych osiagniec ucznia, odnotowuje sig:

1) uzyskane wysokie miejsca nagrodzone lub uhonorowane zwycigskim tytutem
w zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych, organizowanych przez kuratora
o$wiaty albo organizowane co najmniej na szczeblu powiatowym przez inne
podmioty dzialajace na terenie szkot;

2) osiagniecia w aktywnosci spolecznej, w tym na rzecz Srodowiska szkolnego,
w szczegblnosci w formie wolontariatu.

Na $§wiadectwach szkolnych promocyjnych i §wiadectwach ukonczenia szkoty,

W miejscu przeznaczonym nha wpisanie numeru wpisuje si¢ numer, pod ktérym uczen

jest wpisany w ksigdze uczniow albo stuchaczy.

Jako datg wystawienia $wiadectwa przyjmuje si¢, dat¢ zakonczenia rocznych zajeé

dydaktyczno-wychowawczych. Jako dat¢ wystawienia §wiadectwa uczniowi, ktory

zdat egzamin poprawkowy, przyjmuje si¢ dat¢ zdania tego egzaminu.
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12. Swiadectwo wydawane przez szkote podpisuja osoby wskazane na drukach. Odcisk

pieczeci dyrektora szkoly powinien by¢ wyrazny.

§ 3 Wydawanie swiadectw szkolnych

1.
2.

Swiadectwa szkolne, wydaje si¢ nieodptatnie, za pokwitowaniem odbioru.
Swiadectwa szkolne promocyjne i $wiadectwa ukonczenia szkoty wydaje si¢ na podstawie
dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkole i inne czynniki funkcjonowania
ucznia w szkole nie majg na to wplywu.

Szkota prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych §wiadectw ukonczenia szkoty,
wpisujac imi¢ 1 nazwisko, Pesel, klase, numer ucznia z ksiggi uczniow, date
ukonczenia szkoty oraz podpis ucznia.

Rozdzial 11

Wydawanie duplikatow swiadectw

§ 1 Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa wydanego przez tutejsza szkote uczen lub
absolwent moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa.
Szkota sporzadza duplikat s$wiadectwa na podstawie arkusza ocen. W przypadku braku
arkusza ocen lub jego nickompletnosci szkota wydaje zaswiadczenie stwierdzajac, ze
wydanie duplikatu jest niemozliwe.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescia oryginalnego dokumentu.

Na pierwszej stronie duplikatu u goéry umieszcza si¢ wyraz ,,DUPLIKAT”, a na koniec
dokumentu dodaje si¢ wyraz ,,oryginat podpisali” i wymienia si¢ nazwiska i imiona
0s0b, ktore oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci podpisoéw,
zamieszcza si¢ date wydania duplikatu, podpis dyrektora szkoty 1 opatruje si¢
pieczecig urzedows.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnor¢cznym podpisem. Duplikat moze zosta¢ tez wysylany pod wskazany we
wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Rozdzial 111

Postanowienia koncowe

Procedura wchodzi w zycie z dniem 01 wrze$nia 2021 .
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