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1)
2)

Cele procedur

Zwiekszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole.
Wdrozenie zasad postgpowania pracownikow, rodzicow/opiekundéw prawnych i dzieci warunkujacych
wysoki poziom bezpieczenstwa.

3) Usystematyzowanie zasad postgpowania spotecznos$ci szkolnej.

4) Zwickszenie  kontroli nad  spelnianiem  obowigzkow  pracownikow  szkoly, = uczniow
oraz rodzicow/opiekunow prawnych.

Dotyczy:

nauczycieli

rodzicow/prawnych opiekunow

uczniow

pracownikdéw administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE:

112 - EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE

998 - STRAZ POZARNA

997 — POLICJA

992 - POGOTOWIE GAZOWE

Procedury bezpieczenstwa w drodze ucznia do i ze szkoly

=

o o

Rodzice sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do i ze szkoty.

Dziecko w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opieka osoby, ktora osiagneta co najmnie;j
10 lat.

Dziecko w wieku do 15 lat, poruszajace si¢ po drodze po zmierzchu poza obszarem zabudowanym jest
obowigzane uzywac elementow odblaskowych w sposéb widoczny dla innych uczestnikow ruchu
drogowego.

Rodzice muszg pamigtac, ze dziecko powinno by¢ widoczne. Dlatego najlepiej, aby mialo ubranie
w jasnych kolorach, a na r¢kawie zalozong specjalng opaske odblaskowa.

Odblaski - co najmniej kilka powinny by¢ rowniez umieszczone na tornistrze lub odziezy wierzchniej.
Opieke nad dzie¢mi dowozonymi do szkoty sprawujg osoby odpowiedzialne za to zadanie.

Kazdy wychowawca klas I- VIII:

a) zbiera od rodzicéw/opiekundéw oswiadczenia, w ktorych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja
zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do domu, przejmujac
za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

b) gromadzi i przechowuje o§wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku szkolnym.
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I11.  Procedura przebywania w budynku szkoly.

1

Rodzice/opiekunowie prawni dzieci uczgszczajacych do szkoly maja prawo przebywania
w budynkach szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajacy dzieci do szkoly nie odprowadzaja ich do klas,
rozstaja si¢ z dzieckiem przy wejsciu gtownym. Jest to rowniez miejsce oczekiwania na odbior
dziecka ze szkoty po zajeciach lekcyjnych.

Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw nie moga wchodzi¢ do stotowki szkolnej w trakcie
wydawanych obiadow.

Osoby postronne na terenie szkoty moga przebywac tylko po wczesniejszym zgloszeniu swojej
obecnos$ci osobie sprawujacej dyzur w portierni szkolnej.

Zabrania si¢ na terenie szkoty prowadzenia dziatan o charakterze handlowo —marketingowym.

O pobycie os6b postronnych na terenie szkoly kazdy pracownik powinien informowac
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni oczekujacy na spotkanie z wychowawca, pedagogiem lub logopeda
szkolnym czynig to po wczesniejszym uzgodnieniu miejsca spotkania.

IV.  Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych, opiekunczych i pozaszkolnych.

Uczniowie zapisani na §wietlice szkolng mogg przebywa¢ w niej od godziny 7:00 -17:00.
Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej 10 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych.

Uczniowie majg obowiagzek zbierac si¢ przed salg, w ktorej majg pierwszg lekcje. Po dzwonku

na lekcje ustawiajg si¢ parami i oczekuja na nauczyciela, nauczyciel sam otwiera klasg.

Dzieci przebywaja w szkole pod nadzorem nauczyciela dyzurujacego, ktory dyzur rozpoczyna

0 godzinie 7.50

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opieka nauczycieli.

Rodzice i uczniowie sg zobowigzani czytaé ogloszenia dyrektora szkoly oraz wychowawcy
dotyczace zmian w organizacji zaje¢ (strona internetowa szkoty, dziennik elektroniczny).
Rodzice/opiekunowie prawni dzieci, ktore nie ukonczyly 7 roku zycia, osobiscie przyprowadzaja
i odbieraja dzieci ze szkoty. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci, ktore ukonczyty 7 lat sktadaja
o$wiadczenie woli o tym jak dzieci wracajg ze szkoty do domu.

Uczniowie uczestniczacy w zajg¢ciach pozalekcyjnych sa pod opiekg nauczyciela prowadzacego.
Rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg pisemna zgode na udziat dziecka w zajgciach.

Dzieci mozna zwolni¢ z zaje¢ lekcyjnych na pisemng prosbe rodzicow/opiekundéw prawnych,
ktorzy osobiscie odbieraja dziecko ze szkoty. W wyjatkowych sytuacjach moze to uczyni¢ inna
dorosta osoba wskazana przez rodzica/opiekuna prawnego (nauczyciel ma prawo wylegitymowac
osobg odbierajaca dziecko).

V. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

N

Zajecia lekcyjne trwaja 45 minut, sa zorganizowane zgodnie z tygodniowym rozktadem lekcji.
Dzwonek rozpoczyna i konczy lekcje. Lekcja konezy si¢ na wyrazny sygnat nauczyciela.
Uczniom przebywajacym w szkole zgodnie z rozktadem zajec¢ danej klasy pod zadnym pozorem
nie wolno opuszcza¢ terenu szkoty.
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4,

10.

11

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecnos¢ uczniéw i dokonuje odpowiedniego odnotowania.
Informacj¢ o samowolnym oddaleniu si¢ ucznia lub jego ucieczce niezwtocznie nauczyciel
przekazuje wychowawcy oraz rodzicowi/opiekunowi prawnemu ucznia.

Uczniowie zobowigzani sa do zmiany obuwia. Na terenie szkoly obowigzuje obuwie na jasnej
podeszwie.

Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie w salach lekcyjnych pozostawiaja porzadek. Odpowiada
za to dyzurny oraz uczacy nauczyciel.

Wszelkie zmiany w organizacji zajg¢ prowadzacy nauczyciel ma obowigzek uzgadniaé
z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe/pozalekcyjne uzgadnia ich termin oraz czas trwania
z wicedyrektorem.

Nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe/pozalekcyjne zaklada dziennik zaje¢, umieszcza
w nim plan zajec, liste uczestnikow, obecnosci na zajeciach, tematyke poszczegdlnych jednostek.
Zajecia sg dobrowolne, a prowadzacy musi uzyska¢ od rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia
pisemna zgode na udziat lub rezygnacje.

Uczniowie uczeszczajacy na zajecia maja obowigzek wykonywac polecenia nauczyciela
oraz dba¢ o porzadek i tad. Zajecia maja by¢ tak zorganizowane, by byly calkowicie bezpieczne
dla uczestnikow.

W sytuacji zaistnienia wypadku nauczyciel stosuje odpowiednia procedure obowiazujaca
w szkole.

VI. Procedura kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz usprawiedliwienia i zwolnienia uczniow
z zajeé¢ dydaktycznych.

Ogolne zasady kontaktéw szkoly z rodzicami/prawnymi opiekunami

1

a)
b)
c)
d)
e)

Miejscem kontaktow rodzicow/prawnych opiekundow z wychowawcami klas, nauczycielami
przedmiotow, specjalistami szkolnymi i dyrekcja jest szkota.

Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice/prawni opiekunowie kierujg kolejno
do:

wychowawcy klasy;

pedagoga, psychologa szkoty

dyrektora i wicedyrektora szkoty;

Rady Pedagogicznej;

organu prowadzacego szkote.

Szczegolowe zasady kontaktéw szkoly z rodzicami/prawnymi opiekunami.

b)
c)

a)

Udzial rodzicéw (prawnych opiekunow) w zyciu szkoty:

organem reprezentujgcym rodzicéw (prawnych opiekunow) jest Rada Rodzicow wspotpracujaca
z dyrektorem, nauczycielami i samorzadem uczniowskim;

cztonkowie Rady Rodzicow wybierani sg sposrod poszczegolnych zespotow Klasowych;

Rada Rodzicow wspodtdecyduje o waznych przedsiewzigciach podejmowanych przez szkote;
Kontakty z rodzicami /prawnymi opiekunami w szkole:

spotkania nauczycieli z rodzicami/ prawnymi opiekunami odbywajg sig:

w czasie zebran ogdlnych i indywidualnych z rodzicami/prawnymi opiekunami przynajmniej trzy
razy w roku; obecnos$¢ rodzica/prawnego opiekuna na zebraniach jest obowiazkowa;
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w czasie ,,dni otwartych” — wg ustalonego terminarza

w innych terminach po wcze$niejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z wykluczeniem lekcji
i przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje swoje obowiazki (opieka nad klasa, dyzury);

poprzez dziennik elektroniczny;

w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow (prawnych opiekunoéw)
poza ustalonymi terminami,

przygotowanie zebrania z rodzicami/prawnymi opiekunami:

wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) co najmniej na trzy dni
przed terminem;

wychowaweca przygotowuje informacje o aktualnych postepach ucznia;

wychowawca zapoznaje rodzicow/prawnych opiekundéw ze: statutem szkoty, programem
profilaktyczno-wychowawczym szkoty, procedurami bezpieczenstwa, zasadami ubiegania si¢
0 pomoc materialng (stypendia, wyprawki itp.);

wychowaweca przygotowuje tematyke pedagogizacji rodzicéw/prawnych opiekunéw,

Dokumentacja kontaktow nauczyciela z rodzicami (prawnymi opiekunami):

a) informacje dla rodzicow (prawnych opiekunow) nauczyciel przekazuje droga elektroniczna

przez e-dziennik.

b) rodzice (prawni opiekunowie)sa zobowigzani do korzystania z dziennika elektronicznego,

w ktorym znajduja si¢ wszelkie informacje dotyczace dziecka (oceny, frekwencja, uwagi,

komunikaty);

C) rodzice (prawni opiekunowie) sa zobowigzani do pisemnego usprawiedliwienia nicobecnos$ci

dziecka na zajgciach szkolnych w terminie do 7 dni po powrocie dziecka do szkoty

ze szczegblnym uwzglednieniem podania daty nieobecnosci;

d) zwolnienie dziecka z zaje¢ nastepuje po wczesniejszej, pisemnej prosbie rodzicow (prawnych

opiekun6éw) lub informacji przez dziennik elektroniczny.

e) sprawdziany wiadomos$ci sg do wgladu rodzicow/prawnych opiekunéw w czasie spotkania

z nauczycielami,

f) rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami sg odnotowywane w dzienniku elektronicznym.

Rodzice (prawni opickunowie) maja obowigzek poinformowac¢ wychowawce klasy o problemach

zdrowotnych dziecka i zaleceniach lekarskich.

Aktywizowanie i motywowanie rodzicow (prawnych opiekundéw) do wspolpracy ze szkola

odbywa si¢ poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie probleméw Klasowych;

b) pomoc ,,Rady Rodzicow” w organizacji imprez klasowych;

) udziat rodzicow (prawnych opiekundéw) w takich formach pracy szkoty jak: wycieczki, lekcje
otwarte, inne uroczystosci;

d) uhonorowanie przez dyrekcje szkoty aktywnie dziatajacych rodzicow/prawnych opiekunow
listami gratulacyjnymi wrgczanymi na apelu konczacym rok szkolny;

e) wspolne dbanie o estetyke pomieszczen;

f) pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty.

Udzielanie wsparcia rodzicom (prawnym opiekunom) przez szkote w razie wystgpienia trudnosci

w nauce i zachowaniu dziecka rodzic (prawny opiekun) moze skorzysta¢ z pomocy nauczycieli

i specjalistow szkolnych (pedagog, logopeda, psycholog).
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VIIl. Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

1 W przypadku stwierdzenia, probleméw zdrowotnych ucznia podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastgpujace dzialania:
e zasiega opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje sig
z rodzicami/opiekunami prawnymi i ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.
2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel, do ktorego zglosit si¢ chory uczen kontaktuje
si¢
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia i ustala forme powrotu dziecka do domu (dziecko
musi by¢ odebrane przez osobe dorosta). Dziecko oczekuje na odbior pod opieka nauczyciela
lub pracownika szkoty.
3. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoly, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnosé
lub ma silne dolegliwosci bolowe:
e pielggniarka lub nauczyciel wzywa stuzby ratunkowe (pogotowie ratunkowe), i wzywa
rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka;
e powiadamia dyrektora o zaistniatej Sytuacji.

VIIl.  Procedura postepowania w razie wypadku ucznia.

Postanowienia ogolne

Wypadek ucznia — naglte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna  zewnetrzna,
ktére nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty na terenie szkoly, poza terenem szkoty
(wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, obozy organizowane przez szkote, potkolonie i zielone szkoty).

1 W czasie zaje¢ edukacyjnych pelna odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy s3 one zajgciami planowymi,
czy tez nauczyciel zastepuje nicobecnego w tym czasie innego prowadzgcego dane zajecia.

2. Przed rozpoczgciem zaje¢ prowadzacy ma obowiazek sprawdzié, czy sprzet sportowy, urzadzenia
techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajgcia nie ma prawa
z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O =zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastgpce, a w razie ich nicobecno$ci osobe zastepujaca.

Osoby odpowiedzialne:
¢ Nauczyciele
e Dyrektor
e Pracownicy niepedagogiczni.

Opis dziatan:
Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia:

1. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczego6lnosci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, odprowadza ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wzywa pielegniarke
na miejsce wypadku celem udzielenia pierwszej pomocy.

2. ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny pracownik obstugi
szkolnej.

3. w razie nieobecnosci pielegniarki odprowadza ucznia do pokoju nauczycielskiego
lub sekretariatu, gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.



Szkota Podstawowa im. Cypriana Kamila Norwida w Zakrecie

4.

nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac uczniOw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow.
niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osobg go zastepujaca.
jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasag — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela nie prowadzacego w tym czasie zajec¢ lub innego pracownika szkoty znajdujacego sie
W poblizu.
o kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktéorego przebywal uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow poszkodowanego ucznia. Fakt tego powiadomienia
dokumentuje wpisem w dzienniku zajgé, podajac date 1 godzing powiadomienia
matki/ojca/prawnych opiekunéw ucznia o wypadku.
przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica/opiekuna prawnego o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego,

e godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

9. informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w dzienniku.
Wypadki powazne:

1. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojagce  objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Po stwierdzeniu, ze uczen poszkodowany w wypadku, ktéremu ulegt, wymaga specjalistycznej
pomocy zanim przyjedzie pogotowie nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej
lub wezwac¢ jg na miejsca zdarzenia.

3. W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwaé pogotowie ratunkowe
oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoly lub jego zastepce.

4. Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynno$ci ratujace zdrowie i zycie
ucznia.

5. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
pracownika bhp, policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o$wiaty.

6. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespo6t powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

9. Dyrektor szkoty powoluje cztonkéw zespotu powypadkowego :

o w sklad zespotu wchodzi wspdlpracujacy ze szkola pracownik shluzby bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp;

o jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sklad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp, w sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty;

e przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie zespotu —
przewodniczgcego zespotu sposrod pracownikoéw szkoty wyznacza dyrektor.

10. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje powypadkows;

e przestuchuje poszkodowanego ucznia
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o przestuchuje swiadkow wypadku

o jesli istnieje taka potrzeba sporzadza szkic lub fotografiec miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia od nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

e uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku
na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzica/prawnego opiekuna

e sporzadza protokdt powypadkowy

o protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,

e w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; czilonek
zespolu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze przedstawi¢ swoje
odrgbne stanowisko, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

11. Z treScia protokotu powypadkowego i1 innymi materialami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow /opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja
ten fakt podpisem w protokole.

12. Protokot dorecza si¢ rodzicom/ opiekunom prawnym poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzajg odbior protokotu, organowi prowadzgcemu i przedstawicielowi Rady Rodzicow.

13. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szKole.

14. W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono protokoét,
moga zlozyé zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ na piSmie przewodniczacemu zespotu,

15. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

16. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

17. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:

o zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynno$ci dowodowych,

e powota¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postegpowania powypadkowego.

18. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENiS
z dnia 31 pazdziernika 2018r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach.

19. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznosci 1 przyczyny wypadkoéw
oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiegania im. Przedstawia jednoczesnie polecenia
powypadkowe.

IX. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréow nauczycieli.

1 Nauczyciele w ramach obowigzkoéw stuzbowych zobowigzani sg do aktywnego petnienia
dyzurow w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu.
2. Harmonogram dyzuroéw ustala wicedyrektor szkoty w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej jego
Zmianie.
3. Harmonogram dyzuréw znajduje sie w pokoju nauczycielskim.
4.  Dyzury w szkole petnig wszyscy nauczyciele oprocz:
a) Dyrektora/ wicedyrektora szkoty,
b) pracownikoéw biblioteki i $wietlicy szkolnej,
c) pedagoga i psychologa szkolnego,
d) logopedy.
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5.

Zasady pelnienia i obowigzki dyzurow okresla Regulamin dyzuréw w czasie przerw
miedzylekcyjnych.

X. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w $wietlicy szkolnej.

Procedura postgpowania w przypadku nieodebrania ze swietlicy szkolnej dziecka, (ktore nie moze
samodzielnie wracac¢ do domu) do godziny jej zamknigcia:

1

W przypadku nieodebrania ucznia ze $wietlicy szkolnej do jej zamkniecia, nauczyciel swietlicy
podejmuje probe nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.
Po nawigzaniu kontaktu nauczyciel uzgadnia z rodzicami /opiekunami prawnymi jak najszybszy
czas odbioru dziecka (do 30 min.), czeka na rodzica lub inng wskazana przez niego osobe
upowazniong do odbioru. Wskazana przez rodzicow/prawnych opiekundéw osoba musi przy
odbiorze dziecka okaza¢ dowod tozsamosci. Odbidr dziecka odnotowuje nauczyciel sprawujacy
opieke na $wietlicy szkolnej w notatniku wejs$¢ 1 wyj$¢ ucznia ze swietlicy.

Jezeli kontakt telefoniczny z rodzicami /opiekunami prawnymi jest niemozliwy, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem jedng godzing od momentu zamknigcia Swietlicy czyli do 18.00.

Po uptywie tego czasu nauczyciel zawiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty
lub wicedyrektora, ktory ma prawo powiadomié¢ najblizszy Komisariat Policji o niemozno$ci
skontaktowania si¢ z rodzicami /opiekunami prawnymi dziecka.

Dalsze czynno$ci zwigzane z ewentualnym umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekunczym
podejmuje Policja.

Nauczyciel, pod ktorego opieka pozostawato dziecko sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopie
nastepnego dnia przekazuje dyrektorowi szkoty i pedagogowi.

Procedura postegpowania W sytuacji podejrzenia, Ze rodzic/ opiekun prawny zglosil sie
po dziecko bedqgc pod wplywem alkoholu lub innych Srodkow zmieniajgcych swiadomosé

1.

Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka osobie upowaznionej do jego odbioru
w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko bedzie wskazywat, iz nie ma ona mozliwosci
zapewnienia dziecku bezpieczenstwa (np. zachodzi podejrzenie, ze znajduje si¢ pod wpltywem
alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych ).

O kazdej odmowie wydania dziecka rodzicowi/opiekunowi prawnemu nauczyciel_niezwlocznie
informuje dyrektora lub wicedyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.

Jednoczesnie nauczyciel zobowigzany jest do podjecia wszelkich dostgpnych czynnosci
w celu nawigzania kontaktu z drugim rodzicem /opiekunem prawnym lub inng osoba
upowazniong do odbioru dziecka.

Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a podejrzewany rodzic/opiekun prawny
odmawia opuszczenia szkoly i zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wpltywem
alkoholu, dyrektor szkoty powiadamia Policje.

Dalsze czynno$ci zwigzane z ewentualnym umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekunczym
podejmuje Policja.

Nauczyciel, pod ktérego opieka pozostawato dziecko, sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopie
nastepnego dnia przekazuje dyrektorowi szkoty i pedagogowi.

Gdy sytuacja zglaszania si¢ rodzica/ opiekuna prawnego po dziecko w stanie wskazujacym
na spozycie alkoholu lub innego srodka odurzajacego bedzie si¢ powtarzata, dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem, informuje Wydzial Rodzinny Sadu Rejonowego o sytuacji
opiekunczej dziecka.
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Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé dydaktycznych

W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy $wiat, sobot i niedziel) szkota moze zapewnic¢
opieke uczniom, na pisemng prosbe rodzicoéw/prawnych opiekundw.

Rodzice/prawni opiekunowie dzieci sktadajg pisemng informacje¢ (zgodnie z podanym wzorem)
wychowawcom klas w terminie przynajmniej siedem dni przed dniem wolnym.

W tym dniu uczniowie sa pod opieka nauczycieli lub wychowawcy $wietlicy.

XI. Procedura organizowania apeli, imprez i uroczystosci szkolnych. Regulamin dyskotek.

Szkota zapewnia uczniom bezpieczenstwo w czasie zajg¢ organizowanych na jej terenie.

1

w

Organizacja imprez klasowych 1 szkolnych odbywa si¢ wedhlug ustalonego harmonogramu
na dany rok szkolny.

Kalendarz imprez i uroczystos$ci szkolnych zatwierdzany jest przez dyrektora.

Nadzor nad organizacjg kazdej uroczystosci sprawujg organizatorzy lub wyznaczeni nauczyciele.
Sprzet nagtasniajacy obstuguje osoba wyznaczona przez nauczyciela organizujacego uroczystosc
szkolna.

Odpowiedzialno$¢ za wlasciwe uzytkowanie sprzetu ponosi organizator imprezy.

Imprezy klasowe

1.
2.
3.

Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych.

O organizacji danej imprezy wychowawca zobowiazany jest powiadomi¢ dyrektora szkoty.
Chetni  rodzice/prawni  opiekunowie wspomagaja nauczycieli w organizowaniu imprez
klasowych.

Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizacje i przebieg uroczystosci.

Apele i uroczystosci szkolne

1.

Przed apelem badz uroczystoscia szkolng uczniowie spotykajg si¢ z nauczycielem, z ktérym maja
planowe zajecia.

W trakcie spotkania nauczyciel ma obowiazek:

sprawdzi¢ obecno$¢ uczniow w klasie,

przeprowadzi¢ krotka pogadanke na temat kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci
szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych.

Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza ucznidow na miejsce uroczystosci, a uczniowie
zajmujg miejsca wedlug ustalonej kolejnosci.

Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktora sprawuje opieke.

Po zakonczeniu uroczysto$ci uczniowie wraz z nauczycielami wracajg do klas, wedtug ustalonej
kolejnosci.

Regulamin dyskotek

1.

Wstep na dyskoteke majg uczniowie, ktorzy aktualnie uczgszczaja do Szkoly Podstawowej
im. Cypriana Kamila Norwida w Zakrecie.

Uczestnicy dyskoteki zobowigzani sg dostarczy¢ do organizatorow aktualnej, pisemnej zgody
rodzicow/prawnych opiekunow, ktora zawiera¢ bedzie date, czas trwania, forme odbioru dziecka.
Informacjg¢ t¢ moze przekaza¢ rodzic/prawny opiekun wychowawcy za pomoca e-dziennika.

Na dyskotece obowigzuje obuwie zamienne - o0soby bez obuwia zamiennego
nie beda wpuszczane na zabawe.
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4. Dyskoteki szkolne odbywaja si¢ w sali gimnastycznej lub w innym wyznaczonym
pomieszczeniu.

5. Ubranie wierzchnie i obuwie nalezy pozostawi¢ w szatni.

6. Toaleta dostepna w czasie dyskoteki znajduje si¢ na parterze.

7. W czasie trwania dyskoteki zakazuje si¢ przebywania na innych pigtrach szkoty niz miejsce
dyskoteki.

8. Podczas dyskotek obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu i spozywania alkoholu,
narkotykow i innych srodkéw odurzajacych.

9. O weczesniejszym wyjsciu z dyskoteki ucznia rodzic/prawny opiekun informuje nauczyciela
dyzurujacego.

10. W stosunku do 0s6b nie stosujacych si¢ do wymienionych punktow, zostang wyciaggnigte
konsekwencje zapisane w statucie szkoty.

11. Wszystkie sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga nauczyciel dyzurujacy na dyskotece.

XII. Procedura korzystania z szatni szkolnej

1. Kazdy uczen klas I — VIII na poczatku roku szkolnego otrzymuje kluczyk do swojej szafki,
za zgubienie ktorego rodzice/prawni opickunowie ponoszg koszty finansowe.

2. Uczniowie pozostawiaja odziez wierzchnig w szatni przed rozpoczgciem zajec.

3. Uczniowie moga pozostawi¢ w swoich szafkach obuwie zamienne.

4. Zapozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci.

5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidéw w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych
i przerw.

6. Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni oraz szafek
uczniowskich.

7. Uczniowie zobowigzani sag do zachowania w szatni porzadku i spokoju.

8. Uczniowie nie powinni przechowywaé¢ w szafkach: przedmiotow szklanych, napojow
z niezabezpieczonym zamknigciem oraz pozostawia¢ na nastepny dzien zywnosci,
a takze brudnej odziezy (np. strgj sportowy).

9. Uczniom nie wolno otwiera¢ szafek innych uczniow. Czyn ten jest rOwnoznaczny z wlamaniem

i podlega kodeksowi karnemu.

XIIl. Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

1

Na terenie szkoty i w czasie zaj¢¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komorkowych 1 urzadzen elektronicznych z funkcjg fotografowania i nagrywania dzwigku
z wyjatkiem:

- sytuacji szczego6lnych (np. zagrozenie zdrowia lub zycia uczniow, nauczycieli i innych pracownikoéw

szkoty),

- pilnej potrzeby skontaktowania si¢ z rodzicem lub opiekunem prawnym (po wczes$niejszym uzgodnieniu

z nauczycielem, wychowawcg lub innym pracownikiem szkoty),

- zaje¢ edukacyjnych, podczas ktorych niezbgdne jest korzystanie z urzadzen jako pomocy dydaktycznych
(po uzyskaniu zgody nauczyciela prowadzacego zajgcia).
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XIV. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

1

Nauczyciel bedacy $wiadkiem agresywnego zachowania ma obowigzek przerwania
go, uniemozliwiajac dalszy kontakt miedzy uczniami i powiadamia wychowawcow o zdarzeniu.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecno$ci nauczyciela — $§wiadka zdarzenia
(zidentyfikowanie ofiary, agresora, §wiadka, ocena zdarzenia, wyciagniecie wnioskow).
Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczgce, sprawca, poszkodowany)
w dzienniku elektronicznym.

Wychowawca informuje rodzicOw o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca zglasza sprawe do pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem/wicedyrektorem szkoty uzgadnia
sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty.

Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

W sytuacji, gdy zagrozone jest bezpieczenstwo nauczyciel/ §wiadek zdarzenia powiadamia Policje
i dyrektora szkoty.

XV. Procedura postepowania wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly.

N

NOoO Ok Ww

Kazdy akt wandalizmu powinien by¢ zgtoszony do nauczyciela dyzurujacego lub pracownika
szkoty.

Nauczyciel dyzurujacy/ pracownik szkoty powinien niezwltocznie zglosi¢ ten fakt do pedagoga lub
wychowawcy.

Wychowawca/ pedagog wyjasnia okolicznos$ci zajscia i szacuje straty.

Wychowawca powiadamia rodzicow.

Wobec ucznia stosuje si¢ sankcje zgodne ze statutem szkoty.

W szczegdlnych przypadkach powiadamiana jest policja, decyduje dyrektor/wicedyrektor.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

XVI. Procedura postepowania w sytuacji palenia papieroséw przez ucznia na terenie szkoly.

XVII.

akrowpdE

Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.
Zawiadamia wychowawcg klasy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow i pedagoga.

Wobec ucznia palacego na terenie szkoly stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

Procedura postepowania w przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub innych substancji psychoaktywnych.

1

2

3

W przypadku, gdy pracownik szkoty/ nauczyciel podejrzewa, ze na terenie placowki znajduje sie
uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych, podejmuje nastgpujace
dziatania:

powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy,

e izoluje ucznia od pozostalych ucznidw, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia

go samego: stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie,

e zawiadamia o tym fakcie dyrektora/wicedyrektora szkoty rodzicow/prawnych opiekunow

oraz pogotowie ratunkowe.
Wychowawca przekazuje rodzicom/prawnym opiekunom informacje dotyczace instytucji
mogacych stuzy¢ pomoca w zaistniatej Sytuacji.
Gdy rodzice/prawni opiekunowie odméwiag odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole
lub przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji
decyduje lekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
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XVIIL.

4.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie ucznia
odmawiajg przyjscia do szkoty, lub gdy uczen jest agresywny badz swoim zachowaniem daje
powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
na terenie szkoty pod wptywem S§rodkéw psychoaktywnych, to dyrektor szkoly ma obowigzek
powiadomic¢ o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

Procedura postepowania wobec ucznia uzZywajacego wulgaryzméw wobec réwiesnikéw, agresja

slowna.

1. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistnialym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawcy.

2. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji — powiadomienie rodzicow i pedagoga.

3. Wychowawca i pedagog opracowujg plan pracy z uczniem — kontrakt.

4. Wobec ucznia, ktory nie przestrzega zasad kontraktu stosuje si¢ system kar zawartych
w statucie szkoty.

5 Wychowawca zobowiazany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

XIX. Procedura postepowania w przypadku agresji fizycznej pomiedzy uczniami na terenie szkoly.

XX.

~

Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania agresywnego
zachowania. Nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu migedzy uczniami.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel w pierwszej
kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty i jesli jest taka mozliwos¢ - pielegniarke,
pielegniarka/nauczyciel powiadamia pogotowie ratunkowe. W przypadku odmowy przyjazdu
karetki pogotowia pielegniarka szkolna/nauczyciel odnotowuje ten fakt podajac datg i godzine
wezwania karetki.

Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 pedagoga, wychowawca wzywa rodzicow ucznidw
uczestniczacych w zdarzeniu.

W przypadku braku obrazen i niepokojgcych objawdw nauczyciel zawiadamia wychowawce
i pedagoga, ktorzy przeprowadzajg rozmowe z uczestnikami zajscia.

Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazujg informacje dyrektorowi/wicedyrektorowi
szkoty, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.

Dyrektor powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opiek¢ nad uczniem,
w szczegolnych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny oraz przetozonych.

Wobec agresorow stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

Procedura postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoly.

Poszkodowany uczen zgltasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi, dyrektorowi

lub pracownikowi szkoty.

Nastegpuje wyjasnienie okolicznosci zaj$cia kradziezy:

e w przypadku kradziezy przedmiotow 0 znikomej wartosci Sytuacja wyjasniana
jest miedzy poszkodowanym, a wychowawca.

e w przypadku kradziezy wartoSciowych przedmiotow 0 zajsciu  informowany
jest dyrektor/wicedyrektor szkoty i pedagog.

e we wspOlpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych
$wiadkow zdarzenia

W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicow obu stron zajscia

oraz pedagoga.

Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke

nad uczniem.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.
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6. W szczegblnych przypadkach (decyduje dyrektor/wicedyrektor lub pedagog) powiadamiana
jest Policja lub Sad Rodzinny.
7. Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.
XXI.  Procedura postepowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji na terenie

szkoly oraz innych rodzajéw przemocy psychicznej pomiedzy uczniami.

1 Kazde zaj$cie $wiadczace o zastraszaniu, wymuszaniu, wywieraniu presji na terenie szkoty
powinno by¢ zgtoszone do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

2. Wychowawca niezwtocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoty, pedagoga i rodzicow
uczniow obu stron zaj$cia.

3. Wychowawca wyjasnia okolicznosci  zajscia, W obecnosci pedagoga i informuje
dyrektora/wicedyrektora szkoly i rodzicow.

4. Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

5. Wychowawca zobowiazany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia.

XXIl.  Procedura postepowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego

pracownika szkoly (agresja stowna, wulgaryzmy)

Art. 63. (72) 1. Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowiazkéw stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.).

Organ prowadzacy szkote i dyrektor szkoly sa obowigzani z urzedu wystepowaé w obronie nauczyciela,
gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

OOk wWNPE

Poszkodowany nauczyciel/ pracownik szkoly powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Dyrektor wyjasnia okoliczno$ci zajécia, powiadamia wychowawce.

Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policje.

Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

XXII1. Procedura postepowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego
pracownika szkoly .

1
2.
3.

4.
5

Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia Policje.

Wychowawca wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia w trybie natychmiastowym
do szkoty.

Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia.

XXIV. Procedura ,,Niebieskie Karty”

1

W przypadku podejrzenia, ze wobec ucznia stosowana jest przemoc w rodzinie, uczen zostaje
objety pomoca psychologiczno- pedagogiczna na terenie szkoty w szczegélnych wypadkach
pomoca medyczna.

Psycholog/ pedagog udziela informacji rodzicom/ opiekunom prawnym o mozliwosciach pomocy
prawnej, psychologicznej, socjalnej i pedagogicznej oraz udziela wsparcia rodzinie.
Psycholog/pedagog informuje rodzica/ prawnego opiekuna o konsekwencjach stosowania
przemocy.
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4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia zaistnienia przemocy w rodzinie oraz po wykonaniu
punktow powyzej dyrektor, psycholog i pedagog uruchamiajg procedurg ,,Niebieskie Karty”
rozporzadzenie z dnia 13wrzesnia 2011r.

XXV. Procedura postepowania W przypadku otrzymania informacji o0 podlozeniu ladunku
wybuchowego.

1. Osoba odbierajaca informacje¢ powinna postapi¢ wedlug nastepujacych zasad:
1. zachowac spokdj i nie wpada¢ w panike
2. powiadomi¢ dyrektora szkoty
3. powiadomi¢ policje i specjalistyczne stuzby ratownicze,
2. Dyrektor lub osoba upowazniona zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Po przybyciu policji lub specjalistycznych stuzb ratowniczych, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

XXVI. Procedura postepowania w przypadku awarii instalacji gazowej

Instrukcja postepowania w przypadku awarii instalacji gazowej

1. W przypadku, gdy poczujesz ulatniajgcy sie gaz, otworz szeroko drzwi i okna, zrob przeciag:
jak najszybciej zapewnij doptyw $wiezego powietrza:

a) Nie uzywaj otwartego ognia, nie zapalaj zapatek, zapalniczki.

b) Nie wlaczaj ani nie wylaczaj $wiatta oraz urzadzen elektrycznych.

€) Nie uzywaj telefonu w zagrozonym wybuchem miejscu.

d) Jezeli to mozliwe zamknij zawor przy gazomierzu (liczniku). Ponowne wlaczenie gazu
moze by¢ dokonane wylgcznie przez osobg uprawniong.

e) Poinformuj o zagrozeniu wszystkie osoby znajdujace si¢ w jego strefie i zastosuj si¢
do procedur ewakuacji

f) Jak najszybciej powiadom dyrektora/wicedyrektora szkoty.

g) Natychmiast zawiadom pogotowie gazowe tel. 992 lub, jesli to mozliwe Policj¢ tel. 997
albo Straz Pozarng tel. 998.

2. Dyrektor lub osoba upowazniona zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca instrukcja

XXVII Procedura postepowania na wypadek pozaru

1. W wypadku powstania poZaru na terenie szkoly nalezy:
e zachowac spokoj i nie wywotywac paniki,
o jezeli zroédto pozaru nie zostato ugaszone - zawiadomi¢ telefonicznie:
a) straz pozarng nr tel. 998
b) policje nr tel. 997
€) pogotowie ratunkowe nr tel. 999
d) numer alarmowy 112
e) dyrektora szkoty nr tel. 22 7733979 lub 0501173921.
2. Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia ze Straza Pozarng nalezy wyraznie podac:
a) nazwe i numer szkoty;
b) doktadny adres;
c) okresli¢c w przyblizeniu co si¢ pali i gdzie (szatnia, sale lekcyjne);
d) podac imi¢ i nazwisko wzywajacego;
e) numer telefonu wzywajacego.
UWAGA - Odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze Straz Pozarna przyjeta zgloszenie.
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3. W razie powstania pozaru w godzinach nauki w szkole nalezy zaalarmowa¢ personel i miodziez
sygnatem: 3 krotkich dzwonkow przez okres 3 minut (powtarzajgcych sig).
4. Decyzje o uruchomieniu sygnatu dzwickowego — alarmowego w szkole wydaje:

a) dyrektor

b) upowaznione przez dyrektora osoby: - wicedyrektor, - sekretarz szkoty,- wozny,-
nauczyciel dyzurny.

5. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej nalezy:

a) przystapi¢ do ewakuacji zgodnie z ustalonym planem ewakuacji,

b) podja¢ akcje gasnicza przy pomocy podrgcznego sprzetu gasniczego jak gasnice §niegowe

lub proszkowe (Nalezy pamieta¢ ze, nie wolno gasi¢ woda i gasnicami pianowymi

instalacji 1 urzadzen elektroenergetycznych bedacych pod napigciem, oraz materiatow

reagujacych z woda), oddelegowaé przed wejsciem do budynku szkoty osobg, ktora winna

wskaza¢ przybylej jednostce Strazy Pozarnej, najkrdtsza droge dojécia do pozaru

oraz udzieli¢ potrzebnych informacji.

XXVIII Procedura postepowania po ogloszeniu ewakuacji

W przypadku ogloszenia ewakuacji nalezy :

A -

Powiadomi¢ osoby przebywajace w zagrozonym rejonie, na danej kondygnacji.
Opusci¢ pomieszczenia udajac si¢ korytarzem w kierunku wskazanym przez prowadzacego

ewakuacje¢ i zgodnie z kierunkiem oznaczonym tablicami informacyjnymi.

No gk~ w

si¢ najnize;j.

W czasie trwania ewakuacji zachowac cisze i spokdj.

Porusza¢ si¢ szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych osob.

Nie zatrzymywac sie, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji.

Osoby wychodzace na klatke schodowsg natychmiast schodzg po stopniach i spocznikach.

W czasie schodzenia szybko$¢ poruszania si¢ nalezy dostosowaé¢ do osob znajdujgcych

8. Przyspieszenie tempa schodzenia moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy przestrzen klatki

schodowej nie jest wypetniona osobami ewakuujacymi sig.

9. Przy ewakuacji grupami nalezy zachowac tacznos¢ wzrokows i suchowa pomiedzy grupami.
10. Przy silnym zadymieniu dréog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej starajac
si¢ trzyma¢ glowe jak najnizej ze wzgledu na to, ze w dolnych partiach pomieszczen 1 drog

ewakuacyjnych panowa¢ bedzie mniejsze zadymienie. Usta i drogi oddechowe nalezy w miare

mozliwosci zastania¢ chustkg zmoczong w wodzie - sposob ten utatwia oddychanie.

11. Podczas ruchu przez silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ wzdhuz

$cian, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

PNNPPOR

rodki, ktore nalezy zastosowac

Zasady wykonania

Odpowiedzialni za wykonanie

Wezwanie Strazy Pozarnej

Alarmowanie Strazy Pozarnej
przeprowadzi¢ zgodnie z pkt.1-3
instrukcji postgpowania na
wypadek pozaru

osoba ktora pierwsza zauwazy
pozar

Zaalarmowanie personelu szkoty

Alarmowanie personelu szkoty
przeprowadzi¢ zgodnie z pkt.4

dyrektor szkoly:s}:pflub osoba z

18



Szkota Podstawowa im. Cypriana Kamila Norwida w Zakrecie

instrukcji alarmowania

upowaznienia dyrektora

Wyltaczenie dopltywu pradu
elektrycznego

Wyltaczy¢ glowny wytacznik
pradu elektrycznego
znajdujacego si¢ przy wejsciu
gléwnym do szkoty

konserwator, sprzataczki, wozny

Gaszenie pozaru do czasu
przybycia Strazy Pozarnej

Gaszenie pozaru organizowa¢ od
chwili jego zauwazenia. Do
gaszenia uzywac dostepnego
sprzetu pozarniczego(gasnice,
hydranty itp.)

0soby wyznaczone przez dyrektora
szkotly

Kierowanie akcjg ratowniczo-
gasnicza

Do czasu przybycia Strazy
Pozarnej akcja gasniczg kieruje
Dyrektor, a w przypadku
nieobecno$ci osoby Wyznaczone,
badz ten kto samorzutnie
obejmuje kierownictwo

dyrektor lub osoba z upowaznienia
dyrektora

Spotkanie ze Straza Pozarng

Miejsce spotkania — plac przed
szkotg. Straz doprowadza si¢
najkroétszg droga do miejsca
pozaru. Kierujacego akcja
gasnicza nalezy poinformowac:
- czy pozar zagraza ludziom,

- czy przeprowadzono catkowitg
ewakuacje mtodziezy,

- 0 miejscach przechowywania
materialow tatwopalnych i
cennego mienia

- gdzie znajdujg si¢ najblizsze
punkty czerpania wody

0soba wyznaczona przez
kierujacego akcja gasnicza

Przygotowanie do ewakuacji

Po ustyszeniu sygnatu
alarmowego natychmiast
przerwac zajecia lekcyjne i inne
prace

nauczyciele aktualnie prowadzacy
zajecia

Ewakuacja mlodziezy

Ewakuacja odbywa si¢ pod
kierownictwem dyrektora szkoly
lub 0séb upowaznionych. W
przypadku bezposredniego
zagrozenia dazy¢ do jak
najszybszego opuszczenia
budynku. Porzadek
wyprowadzenia uczniéw ustala
si¢ w zalezno$ci od miejsca
powstania pozaru. Najpierw
nalezy ewakuowac uczniow z
tych pomieszczen, ktore sg
bezposrednio zagrozone.

nauczyciele aktualnie prowadzacy
zajecia
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Ewakuacja z I 1 II pigtra

Mtodziez przebywajaca w
pomieszczeniach I 1 I pigtra
opuszcza budynek szkoty
schodami w dot i dwoma
wyj$ciami udaje si¢ na plac
szkolny, zgodnie z planem
graficznym — wyznaczonej drogi
ewakuacyjnej.

nauczyciele prowadzacy zajgcia w
tych salach

Ewakuacja z parteru

Mtodziez przebywajaca w
pomieszczeniach parteru
opuszcza budynek wyj$ciem
gléwnym —wedtug oznaczonej
drogi ewakuacyjnej. Mtodziez
przebywajaca na zajeciach
wychowania fizycznego w Sali
gimnastycznej, opuszcza
pomieszczenie wyjsciem
glownym lub wyjsciem przy sali
gimnastycznej zgodnie z planem
graficznym.

nauczyciele prowadzacy zajgcia w
tych salach

Ewakuacja mienia

Po przeprowadzeniu ewakuacji
uczniow w wypadku
sprzyjajacych warunkow nalezy
przeprowadzi¢ ewakuacje mienia
wg kolejnosci:

- cenne dokumenty, cenniejsze
urzadzenia i pomoce naukowe.
Mienie nalezy przenie$¢ w
miejsce, wskazane przez
prowadzacego ewakuacje.

personel administracyjny
odpowiedzialny za poszczegdlne
pomieszczenia Prowadzacy akcje:
dyrektor, wicedyrektor. sekretarz
szkoty. Pracownicy:
wozny/wozne, konserwator,
sprzataczki.

Miejsce docelowe: - plac
przyszkolny

Po wyprowadzeniu miodziezy z
budynku nalezy na apelu
sprawdzi¢ obecnos$¢ tj. stan
liczebny uczniow w
poszczegblnych klasach wg
obowigzujacej dokumentacji

nauczyciele odpowiedzialni za
ewakuacje

Przypadek niezgodnosci stanu
liczebnego uczniow

Jezeli stwierdzi si¢ niezgodnos¢
stanu, fakt ten zgtasza si¢
kierujacemu akcja, ktory
przekazuje go naste¢pnie
funkcjonariuszom i Strazy
Pozarne;j.

nauczyciel prowadzacy zajecia,
wozny, strazacy
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XXIX Procedura postepowania w zwiazku z bezposrednim zagrozeniem atakiem terrorystycznym
zwiagzanym z zajeciem obiektu lub przetrzymywaniem zakladnikow

o

. Nalezy stara¢ si¢ opusci¢ o ile to mozliwe bez narazenia zycia strefe zagrozenia w pierwszych

chwilach ataku terrorystycznego.

. W przypadku uniemozliwienia bezpiecznej drogi ucieczki podda¢ si¢ woli napastnika, wykonujac

polecenia bez zbednej zwloki.

. Nie nalezy prowokowaé wzrostu agresji napastnikow poprzez glo$ne zachowanie si¢, gwattowne

przemieszczanie, grozby, ostrzezenia lub protesty pod ich adresem.

Nalezy zapamigta¢ jak najwigcej szczegdétow mogacych  zidentyfikowa¢ napastnikow
(ich rysopis, ubior, sposdb poruszania si¢, cechy wymowy, zapamigta¢ miejsca w ktorych mogli
pozostawi¢ §lady linii papilarnych, obuwia oraz gdzie porzucili jakie$ przedmioty).

Nie odbiera¢ dzwonigcych telefonow bez zgody napastnika.

. Nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki, a na jego zadanie bez poSpiechu, ale rowniez bez

ostentacyjnego ociagania si¢ wykonywac zlecone do wykonania czynnosci.
W zZadnym wypadku nie dawa¢ do zrozumienia, iz zamaskowany napastnik zostal rozpoznany,
jako osoba nam znana.

. W przypadku podjecia dziatan, w zwiagzku z akcja terrorystyczng przez wyspecjalizowane stuzby

organ6w panstwowych nalezy niezwlocznie zaja¢ pozycje (schowaé si¢ za przedmioty,
pas¢ na podloge) poza bezposrednia strefa starcia i nie poruszac si¢ do czasu uzyskania stosownego
zezwolenia ze strony osob interweniujacych w akcji.

XXX Procedura postepowania w przypadku zabdjstwa/ samobdjstwa

XXXI.

N =

Natychmiast o zdarzeniu powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policjg, pogotowie ratunkowe i przetozonych.

Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczna i organizuje we wspolpracy
pomoc psychologiczng uczniom i hauczycielom.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Wszelkich informacji o zdarzeniu udziela dyrektor lub osoba upowazniona.

Dyrektor w miar¢ mozliwos$ci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie potrzeby
nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

Dyrektor organizuje prace szkoty w ten sposob, aby mozliwy byl proces interwencji kryzysowej —
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych przezyc¢.

Procedura postepowania w przypadku zagrozenia choroba zakazna

N

Rodzic jest zobowigzany przekaza¢ informacje do dyrektora szkoly o podejrzeniu
lub stwierdzenia niebezpiecznej choroby zakaznej u dziecka.

Dyrektor ustala z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow szkoly
I uczniow.

Dyrektor przygotowuje informacje¢ dla uczniow i rodzicow przy wspodipracy SANEPID-u
w Otwocku.

Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chordb zakaznych lub
pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Otwocku.

21



Szkota Podstawowa im. Cypriana Kamila Norwida w Zakrecie

XXXI11 Procedura reagowania w przypadku cyberprzemocy w szkole

Definicja cyberprzemocy jest — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych,

glownie Internetu oraz telefonéw komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych

informacji, zdje¢, filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$s wbrew jego woli.
Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie: poczta elektroniczna,

czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy

SMS i MMS.

1. Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, lub inne osoby.

2. Nauczyciel /'wychowawca wystuchuje osobe zglaszajaca problem i okazuje jej wsparcie.

3. W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze.

4. Nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga.

5. W dziatania wobec ofiary nalezy wiaczyé rodzicow/opiekunow prawnych ofiary — trzeba
na biezaco ich informowac o sytuacji.

6. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opickunami prawnymi, mozna
zaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-
pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o mozliwosci zgtoszenia sprawy Policji.

7. Nalezy ustali¢ okoliczno$ci i charakter zdarzenia (rozmiar i rangg Szkody, jednorazowos¢/
powtarzalnosc¢).

8. Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwiazane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopig
materiatlow, zanotowac datg i czas otrzymania materiatéw, dane nadawcy, adresy stron WwWw,
histori¢ potgczen, etc.)

9. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne,
nalezy skontaktowac si¢ z Policja.

10. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ na Policj¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ osob ponizej 18 roku
zycia (art. 202 par. 3 KK)

11. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny przeprowadza
z nim rozmowe. W dalszych krokach nalezy stosowa¢ konsekwencje przewidziane w statucie
szkoty.

12. Szkota powinna powiadomi¢ odpowiednie stuzby, gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje ze statutu wobec ucznia) i interwencje
pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie ma zmian postawy
ucznia).

13. Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostalo naruszone prawo (np. grozby

karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem
matoletnich). Za zgloszenie odpowiada dyrektor szkoty.

XXXI1I. Procedura Interwencji Kryzysowej

Szkota jest srodowiskiem wielu oddziatywan fizycznych, psychicznych i spotecznych, co skutkuje
sytuacjami stwarzajacymi zagrozenie zycia i zdrowia.

Przyktadami zdarzen obcigzajacych i mogacych mie¢ traumatyczne skutki, sa:

naglta $mier¢ wsrod dzieci, nauczycieli, 0sdb znanych (rodzicow, rodzenstwa, przyjaciol),
nieszczgsliwe wypadki w szkole (z ciezkimi obrazeniami lub wypadkami $§miertelnymi),

innego rodzaju zdarzenia w szkole (przemoc, agresja, autoagresja, uszkodzenia ciala, pozar,
katastrofy naturalne),

zdarzenia z duzg iloscig poszkodowanych (zwlaszcza wsrdd dzieci) majace miejsce takze poza
szkola.
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W przypadku kazdego takiego zdarzenia, ktére z powodu swojej intensywnos$ci lub obcigzenia moze
by¢ przezywane przez ucznia lub nauczycieli, jako trauma, konieczne sg dzialania zwigzane z
interwencja kryzysowa.

Gléwnym celem interwencji kryzysowej jest przywrocenie rdwnowagi psychicznej i umiejetnosci
samodzielnego radzenia sobie, a dzicki temu zapobieganie przejsciu reakcji kryzysowej w stan
chronicznej niewydolnosci psychospotecznej.

Cele szczegolowe interwencji kryzysowe;j:

1. Udzielenie pierwszej pomocy psychologicznej.

Udzielenie wsparcia emocjonalnego.

Wdrozenie dziatan majacych przywréci¢ rownowage sprzed kryzysu.
Ztagodzenie objawow.

Identyfikacja zasobow i zrodet wsparcia.

Zapewnienie bezpieczenstwa

Wypracowanie nowych, bardziej adaptacyjnych strategii radzenia sobie.
Zapobieganie wystapieniu zaburzen psychicznych.

NGO~ LN

Skutecznos$¢ interwencji zalezy roéwniez od poprawnego stosowania procedur, jest to bowiem proces
logiczny i uporzadkowany. Interwencja sktada si¢ z 6 gtownych elementow:

1. Natychmiastowos¢: tagodzenie niepokoju, dezorganizacji, zabezpieczenie przed zagrozeniem
zycia lub zdrowia osoby w kryzysie lub innych oséb z jej otoczenia. Koniecznym jest wiec
szybkie nawigzanie kontaktu, dokonanie wstgpnej oceny zagrozenia i udzielenie wsparcia.

2. Kontrola: pomoc w uporzadkowaniu chaosu, zapanowaniu nad sytuacjg, interwent udziela
wsparcia do czasu zapanowania nad sytuacja przez osobg¢ znajdujaca si¢ w kryzysie.

3. Ocena: to diagnoza zaréwno sytuacji kryzysowej jak i reakcji na nig ucznia, nauczyciela jego
zasobow jak 1 ograniczen. Ocena sytuacji winna by¢ szybka, doktadna i zrozumiata,
skoncentrowana na tym co tu i teraz w zyciu dziecka lub rodzica jest wazne, a nie na jego historii.

4. Dyspozycje/metody postepowania: ustalenie metod postgpowania winno nastapi¢ zaraz po
ocenie sytuacji. Kryzys powoduje, ze dziecko nie widzi réznorodnosci sposobow rozwigzania
problemu, ma ograniczone widzenie siebie i $wiata. Interwent pomaga w dostrzezeniu r6znych
mozliwosci w rozwiazaniu kryzysu, uzyskaniu wsparcia srodowiskowego oraz dostrzezenia i
odwotania si¢ do wlasnych zasobow.

5. Odniesienie do innych Zrédel pomocy: w razie potrzeby odnies$¢ si¢ do innych Zrédet pomocy,
zwlaszcza w profesjonalnie dziatajacych osrodkach. Interwencja to dziatanie wielokierunkowe,
czgsto angazujace rozne instytucje 1 osoby. Interwent musi, zatem mie¢ aktualng wiedze na temat
mozliwosci korzystania z innych profesjonalnych zrodet pomocy i wsparcia. Odsytajac do innej
instytucji musi rowniez sprawdzi¢ mozliwosci dziecka oraz rodziny zwigzane z nawigzaniem
nowego pomocowego kontaktu.

6. Uzupelnienie/monitorowanie pomocy: to wazny element interwencji zwigzany z
monitorowaniem losow dziecka.

Cechy interwencji kryzysowej:

e Prowadzona natychmiast, najpozniej w ciggu 24—72 godzin od wystapienia wydarzenia
krytycznego.

Pomoc krotkoterminowa i ograniczona w czasie.

Pomoc skoncentrowana na aktualnych trudnosciach, ,,tu i teraz”.

Jasno okres$lone i zdefiniowane cele interwencji.

Praca osadzona w realiach i dotyczaca faktow.

Obejmuje rodzing i bliskich dziecka.
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e Angazuje rozne shuzby.
e Praca nastawiona na dziatanie.

Etapy postepowania

Interwencja kryzysowa przebiega etapowo, ale nie musimy przebrngé przez wszystkie jej etapy za
wszelka cene. W zaleznosci od rodzaju sytuacji i dokonanej diagnozy potrzeb osoby w kryzysie
skuteczna interwencja moze zakonczy¢ si¢ na jednym z wczesniejszych etapow. Wsparcia w sytuacji
kryzysowej udziela wychowawcy, nauczyciele, specjalisci szkolni przy wspotpracy z Dyrektorem lub
Wicedyrektorem szkoty.

Etap I Zapewnienie bezpieczenstwa

Etap 11 Dostarczenie wsparcia - dokonuje si¢ przez spojny komunikat ze strony interwenta, ze 0soba
wspierana jest kim$ na kim mu zalezy. Dla udzielenia wsparcia niezb¢dne jest wypracowanie w sobie
postawy akceptacji, szacunku, empatii - niezaleznej od wzajemnosci lub jej braku po stronie osoby,
ktorej udzielane jest wsparcie. Uwzgledniaj roznice kulturowe, wiek i pte¢ osoby w kryzysie.

Wskazowki do pracy:

¢ Zadbaj o0 zaspokojenie podstawowych potrzeb (picie, jedzenie, odpoczynek).

e Zadbaj o ustronne i komfortowe miejsce do rozmowy.

e Szanuj prywatne granice rozmowcy.

e BadzZ szczery, nie ktam i nie zmyslaj.

e Zapewnij rozméwce o swojej dyskrecji i uprzedz o jej ewentualnych ograniczeniach.

e Pokazuj, ze stuchasz z uwaga.

o Okazuj wsparcie i szanuj emocje osoby w kryzysie.

e Szanuj prawo osoby w kryzysie do samodzielnego podejmowania decyzji.

¢ Badz $swiadomy swoich ograniczen, przekonan i uprzedzen i staraj si¢ nad nimi panowac.
e Upewnij si¢, ze dana osoba wie, ze bgdziesz dla niej nadal dostgpny, kiedy bedzie tego potrzebowac.
e Zachowaj spokoj i badz cierpliwy.

¢ Normalizuj emocje.

¢ Informuj o okolicznosciach zdarzenia, kolejnych krokach, stanie innych osob itp.

e Chwal zaradno$¢ i zauwazaj sile poszkodowanego.

Czego nie robic?

¢ Nie udzielaj informacji niezgodnych z prawda ani nie sktadaj obietnic, ktdrych nie mozesz dotrzymac.
¢ Nie naciskaj i nie udzielaj pomocy bez wyraznej zgody osoby w Kryzysie.
¢ Nie zmuszaj osoby w kryzysie do dzielenia si¢ tym, czego doswiadczyta.
e Nie oceniaj.

» Nie poganiaj i nie okazuj zniecierpliwienia.

o Nie podwazaj stow rozmoéwcy, szanuj jego punkt widzenia.

o Nie pocieszaj i nie dawaj rad.

¢ Nie dotykaj dziecka, je§li wyraznie sobie tego nie zyczy.

e Nie thum emocji dziecka i nie zaprzeczaj im.

e Nie uzywaj specjalistycznego stownictwa.

e Nie opowiadaj historii innych osob.

e Unikaj okreslen: ,,ofiara” i ,,ocalony”.
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Etap IIT Ocena stanu osoby doswiadczajacej kryzysu oraz rozmiaru Kryzysu.

Etap IV Zdefiniowanie problemu

Pierwszym zadaniem osoby interweniujacej przed nawigzaniem kontaktu z osoba w kryzysie jest
zebranie jak najwigkszej ilosci informacji na temat zaistniatego zdarzenia:

¢ Co sig stato?

o Kiedy i gdzie dane zdarzenie miato miejsce?

e (Gdzie i w jakis$ sposdb uczen, rodzina, nauczyciel moga uzyskaé¢ pomoc?

¢ Kto jeszcze pomaga, kto jest zaangazowany w udzielanie wsparcia?

e Czy sytuacja kryzysowa si¢ zakonczyta?

Etap V Identyfikacja zasobow
Aby pomoc nalezy przyjrze¢ si¢ mozliwo§ciom poradzenia sobie z sytuacja trudna, poprzez dokonanie
identyfikacji posiadanych przez osob¢ w kryzysie zasobow.

Etap VI Opracowanie planu dzialania

Stworzenie planu dziatania, ktory ma na celu pomdéc w odzyskaniu poczucia kontroli, wpltywu i
umigjetnosci samodzielnego i niezaleznego poradzenia sobie z dana sytuacjg. W razie koniecznosci
zaangazowanie specjalistow, placowek specjalizujacych si¢ w tej formie wsparcia.

»Procedury Zapewnienia Bezpiecznego Pobytu Uczniéw w Szkole Podstawowej im. Cypriana Kamila Norwida
w Zakrecie” zostaty pozytywnie zaopiniowane przez Rade Pedagogicznag w dniu 01 wrze$nia 2021 roku.
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